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финансовое управление администрации города Тулы

ПРИКАЗ

от  30.12.2014г.                                                                                                 №  75 

Об утверждении порядка ведения финансовым управлением администрации города Тулы лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, муниципальных бюджетных и автономных учреждений
        В соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации и в целях реализации требований, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», приказываю:     
1.
Утвердить порядок ведения финансовым управлением администрации города Тулы лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, муниципальных бюджетных и автономных учреждений (приложение).
2. Приказ финансового управления администрации города Тулы от 27.12.2013г. № 79 «Об утверждении порядка ведения финансовым управлением администрации города Тулы лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, муниципальных бюджетных учреждений, автономных учреждений» считать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника управления - начальника отдела учета, отчетности и кассового исполнения бюджета Дегтереву Т.И.

4. Приказ вступает в силу с 01.01.2015г.

Начальник финансового управления                                                    

администрации города Тулы                                                        Н.Е.Кондаурова 

Приложение
к приказу финансового управления

администрации города Тулы

от 30.12.2014г. № 75
Порядок ведения финансовым управлением администрации города Тулы лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, муниципальных бюджетных и автономных учреждений

I. Общие положения

1. Настоящий порядок ведения финансовым управлением администрации города Тулы лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, муниципальных бюджетных и автономных учреждений,  (далее – Порядок) разработан в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях реализации требований, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - 44-ФЗ) и определяет правила ведения операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, муниципальных бюджетных  и автономных учреждений (далее - клиент), на лицевых счетах, открытых в финансовом управлении администрации города Тулы (далее - финансовый орган).

2. Финансовый орган осуществляет проведение безналичных операций со средствами, поступающими во временное распоряжение:

- получателей бюджетных средств, на балансовом счете № 40302 "Средства, поступающие во временное распоряжение", открытого финансовому органу в учреждении Центрального банка Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - балансовый счет № 40302);

- муниципальных бюджетных и автономных учреждений на балансовом счете № 40701 "Средства негосударственных организаций. Финансовые организации", открытого финансовому органу в учреждении Центрального банка Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - балансовый счет № 40701).
3. Финансовый орган для осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, открывает клиенту лицевой счет:
- получателям бюджетных средств - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, с типом лицевого счета «3» в девятом разряде номера лицевого счета с дополнительным кодом аналитического учета «тип средств» 03.01.00;

- муниципальным бюджетным и автономным учреждениям средства, поступающие во временное распоряжение зачисляются на лицевые счета для операций с субсидиями на выполнение муниципального задания, с типом лицевого счета «8» в девятом разряде номера лицевого счета, с дополнительным кодом аналитического учета «тип средств» 03.02.00 – для муниципальных бюджетных учреждений, 03.03.00 – для муниципальных автономных учреждений;

4. На лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации подлежат зачислению:

- в рамках реализации Федерального закона   № 44-ФЗ средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в торгах, обеспечение исполнения контракта участником размещения заказа;

- иные денежные средства, если это предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации.
5. С лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, на основании платежного поручения клиента, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации средства могут быть перечислены:

- участникам размещения муниципального заказа по итогам его размещения и исполнения муниципального контракта в случаях и в порядке, установленных законодательством Российской Федерации о размещении заказов;

- в доход бюджета города Тулы в случаях, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации или по решению суда;

- на иные направления расходования, если это предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации.

II. Порядок открытия и закрытия лицевых счетов для учета

операций со средствами, поступающими

во временное распоряжение

6. Открытие клиентам лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, осуществляется финансовым органом в установленном порядке по месту открытия и ведения лицевых счетов получателей бюджетных средств, муниципальных бюджетных и автономных учреждений. При этом представление документов, подтверждающих наделение полномочиями получать средства во временное распоряжение, не требуется.

7. При передаче на обслуживание клиента из финансового органа в кредитные организации или органы Федерального казначейства, остаток денежных средств на лицевом счете клиента для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, перечисляется финансовым органом на основании платежного поручения клиента в день закрытия его лицевого счета на счет принимающего органа Федерального казначейства или кредитной организации по реквизитам, указанным в заявлении клиента.

После закрытия лицевого счета оформляется «Акт приемки – передачи показателей лицевого счета получателя бюджетных средств, муниципального бюджетного учреждения, автономного учреждения»  (приложение).

III. Порядок проведения операций на лицевых счетах

для учета операций со средствами, поступающими

во временное распоряжение

8. Средства, поступившие во временное распоряжение клиента, зачисленные на балансовый счет № 40302, балансовый счет № 40701 на основании платежных документов плательщиков, подлежат отражению финансовым органом на лицевом счете для учета операций со средствами, находящимися во временном распоряжении соответствующего клиента.
9. Финансовый орган отражает операции со средствами, поступающими во временное распоряжение клиента, на лицевых счетах для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, нарастающим итогом с начала текущего финансового года в валюте Российской Федерации.

10. Остаток средств, поступивших во временное распоряжение на лицевой счет клиента, образовавшийся на конец текущего финансового года, учитывается как переходящий остаток на 1 января очередного финансового года.

11. Клиенты ведут аналитический учет денежных сумм, зачисленных на лицевые счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, в разрезе плательщиков, осуществляют в установленном порядке возврат средств плательщикам или перечисление их в доход бюджета города и в случае несвоевременного перечисления или невозврата в полном объеме указанных средств несут за это ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

12. Оформление платежных документов для проведения операций со средствами, находящимися во временном распоряжении, осуществляется в соответствии с нормативными документами Центрального банка Российской Федерации, регламентирующими порядок оформления безналичных расчетов в Российской Федерации:

12.1. В разделе "Код классификации доходов бюджетов Российской Федерации" платежного поручения (поле 104) код классификации доходов бюджетов не указывается, за исключением случаев, когда клиент в установленных законодательством случаях оформляет платежное поручение на перечисление средств в доход бюджета города.

12.2. Оформление платежных поручений на перечисление средств, поступивших во временное распоряжение в доход бюджета города осуществляется с учетом требований, предъявляемых к оформлению платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

12.3. В разделе «Назначение платежа» платежного поручения (поле 24) код расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации не указывается.

12.4. При зачислении на лицевые счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение, плательщик в платежном поручении в разделе "Получатель" (поле 16) указывает наименование финансового органа и в скобках полное или краткое наименование клиента.

12.5. При заполнении полей идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) (поле 60) и кода причины постановки на учет (КПП) (поле 102), как при зачислении средств, так и при их списании указываются соответствующие цифровые обозначения клиента, присвоенные ему налоговыми органами.

12.6. При проведении безналичных расчетов в графе "Счет получателя" (поле 17) (при зачислении средств) и в графе "Счет плательщика" (поле 9) (при списании средств) указывается балансовый счет № 40302 или № 40701 соответственно, открытого в учреждении Центрального   банка   Российской  Федерации финансовому органу.

13. Платежные поручения на перечисление средств, поступивших во временное распоряжение, принимаются финансовым органом от клиента в течение операционного дня в электронном виде, в пределах свободного остатка средств, отраженного на его лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение.

Прием платежных поручений в электронном виде осуществляется между финансовым органом и клиентом по защищенным каналам связи с использованием электронной подписи (далее – ЭП) в установленном порядке на основании соглашения между финансовым органом и клиентом об обмене электронными документами.

При отсутствии технической возможности представления платежных поручений в финансовый орган, клиент представляет платежный документ на бумажном носителе, подписанный уполномоченными лицами клиента в соответствии с карточкой образцов подписей, которая хранится в финансовом органе в юридическом деле клиента.

Финансовый орган отклоняет платежные поручения в случае:

- недостаточности средств на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение;

- оформления платежного поручения в нарушение требований, указанных в пунктах 12.1 – 12.6 настоящего Порядка.

14. Финансовый орган в установленном порядке представляет в учреждение Центрального банка Российской Федерации проверенные на предмет соответствия установленным требованиям платежные поручения, полученные от клиентов, для осуществления на их основании платежа с балансового счета № 40302 или № 40701 соответственно.

15. На лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, подлежат отражению:

- остаток средств на начало финансового года (отчетного периода);

- объем поступивших средств;

- объем перечисленных средств;

- остаток средств на конец финансового года (отчетного периода).

16. Суммы, зачисленные на балансовый счет № 40302 или № 40701 соответственно без указания (ошибочного указания) наименования клиента, финансовый орган отражает как невыясненные поступления, поступающие во временное распоряжение.  Если в течение пяти рабочих дней со дня поступления невыясненных средств, получатель средств не установлен или перечисление средств было признано ошибочным, то они подлежат возврату финансовым органом отправителю.

IV. Выписки из лицевых счетов для учета операций

со средствами, поступающими во временное распоряжение

17. Финансовый орган не позднее следующего рабочего дня после поступления выписки из учреждения Центрального банка Российской Федерации по балансовому счету № 40302 или № 40701  соответственно с получением расчетных документов к счету, на основании которых были осуществлены операции со средствами, поступающими во временное распоряжение, отражает данные операции на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение соответствующего клиента.

18. Выписки по лицевым счетам клиентов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, формируются в электронном виде, подписанные ЭП финансового органа.

19. В выписке подлежат отражению:

- входящий на начало дня и исходящий на конец дня остатки средств, поступивших во временное распоряжение;

- суммы поступлений за операционный день средств, поступивших во временное распоряжение;

- суммы перечисленных за операционный день средств, поступивших во временное распоряжение;

20. Клиент не позднее трех рабочих дней после получения выписки обязан письменно сообщить финансовому органу о суммах, ошибочно зачисленных на его лицевой счет для учета операций со средствами, поступившими во временное распоряжение. При отсутствии возражений в указанные сроки операции, отраженные на лицевом счете для учета операций со средствами, поступившими во временное распоряжение, и остатки на этом счете считаются подтвержденными.

21. Финансовый орган осуществляет сверку с клиентом остатков, а также операций по движению средств на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение клиента.

 Сверка производится путем предоставления финансовым органом  клиенту в электронном виде выписки по лицевым счетам (с копиями документов, служащих основанием для отражения операций на лицевом счете).

Выписки по лицевым счетам клиентов формируются в разрезе первичных документов по операциям за соответствующий операционный день.

Выписки по лицевым счетам предоставляются клиентам не позднее следующего операционного дня после совершения операции с приложением документов, служащих основанием для отражения операций на лицевых счетах. 
Начальник финансового управления

администрации города Тулы                                                        Н.Е.Кондаурова
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	1
	2
	3
	4
	

	
	
	
	
	
	

	Передающая сторона:
	
	
	
	
	

	Руководитель Финансового управления
	
	
	
	
	

	(уполномоченное лицо)
	

	
	
	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)
	

	
	
	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	               20    г.
	

	
	
	
	
	
	

	Указанные в данном Акте показатели подтверждаю:

	Руководитель бюджетного учреждения (автономного

	учреждения) (уполномоченное лицо)
	

	
	
	
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	Главный бухгалтер бюджетного учреждения
	

	(автономного учреждения) (уполномоченное лицо)

	
	
	
	
	
	

	               20    г.
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