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Администрация города Тулы 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

06. OHjMi № &9 

Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение 
адреса объекту адресации, изменение 
и аннулирование такого адреса» 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131 -ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года 
№» 1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных 
государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном 
виде», на основании Устава муниципального образования город Тула, 
администрация города Тулы ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение 
и аннулирование такого адреса» (приложение). 

2. Признать утратившими силу: 
- постановление администрации города Тулы от 23.07.2015 № 3952 

«Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, 
аннулирование адресов»; 

- постановление администрации города Тулы от 16.02.2016 № 554 
«О внесении изменений в постановление администрации города Тулы 
от 23.07.2015 № 3952»; 

- постановление администрации города Тулы от 07.02.2017 № 302 
«О внесении изменений в постановление администрации города Тулы 
от 23.07.2015 №3952»; 
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- постановление администрации города Тулы от 25.10.2017 № 3495 
«О внесении изменений в постановление администрации города Тулы 
от 23.07.2015 №3952»; 

- постановление администрации города Тулы от 27.02.2018 № 694 
«О внесении изменения в постановление администрации города Тулы 
от 23.07.2015 №3952»; 

- постановление администрации города Тулы от 11.09.2018 № 
«О внесении изменений в постановление администрации города 
от 23.07.2015 №3952»; 

- постановление администрации города Тулы от 22.11.2018 № 4245 
«О внесении изменений в постановление администрации города Тулы 
от 23.07.2015 №3952»; 

- постановление администрации города Тулы от 13.08.2019 № 2905 
«О внесении изменений в постановление администрации города Тулы 
от 23.07.2015 №3952»; 

- постановление администрации города Тулы от 27.07.2020 № 2321 
«О внесении изменения в постановление администрации города Тулы 
от 23.07.2015 №3952»; 

- постановление администрации города Тулы от 18.12.2020 № 4628 
«О внесении изменений и дополнений в постановление администрации города 
Тулы от 23.07.2015 № 3952»; 

- постановление администрации города Тулы от 04.03.2021 № 388 
«О внесении изменений в постановление администрации города Тулы 
от 23.07.2015 №3952»; 

- постановление администрации города Тулы от 23.12.2021 № 1614 
«О внесении изменений и дополнений в постановление администрации города 
Тулы от 23.07.2015 № 3952». 

3. Разместить постановление на официальном сайте администрации 
города Тулы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава администрации 
города Тулы Д.В. Миляев 

(/ 



Приложение 
к постановлению 

администрации города/^улы 
от 0$.ОНг<Ш%А, №. 

АДМИНИСТРАТИВНЫМ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование 
такого адреса» 

I. Общие положения 
Предмет регулирования административного регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование 
такого адреса» (далее - Административный регламент) определяет стандарт 
предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при 
рассмотрении заявлений о присвоение адреса объекту недвижимости (далее — 
Заявления). 

2. Административный регламент устанавливает порядок 
взаимодействия территориальных органов администрации города Тулы с 
заявителями, органами исполнительной власти Тульской области, 
территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, 
общественными объединениями, организациями при рассмотрении заявлений. 

3. В настоящем Административном регламенте используются 
следующие понятия: 

- административный регламент - нормативный правовой акт, 
устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт 
предоставления муниципальной услуги; 

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного 
самоуправления, - деятельность по реализации функций органа местного 
самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах 
полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению 
вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным 
законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом 
муниципального образования, а также в пределах, предусмотренных 
указанным Федеральным законом прав органов местного самоуправления на 
решение вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения, прав 
органов местного самоуправления на участие в осуществлении иных 
государственных полномочий (не переданных им в соответствии со статьей 19 
указанного Федерального закона), если это участие предусмотрено 
федеральными законами, прав органов местного самоуправления на решение 
иных вопросов, не отнесенных к компетенции органов местного 



самоуправления других муниципальных образований, органов 
государственной власти и не исключенных из их компетенции федеральными 
законами и законами субъектов Российской Федерации, в случае принятия 
муниципальных правовых актов о реализации таких прав; 

- многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг -
организация, созданная в организационно-правовой форме государственного 
или муниципального учреждения (в том числе являющаяся автономным 
учреждением), отвечающая требованиям, установленным Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон от 27 
июля 2010 года N 210-ФЗ), и уполномоченная на организацию предоставления 
муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу 
«одного окна»; 

- межведомственное информационное взаимодействие - осуществляемое 
в целях предоставления государственных и муниципальных услуг 
взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе 
в электронной форме, между органами, предоставляющими государственные 
услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
подведомственными государственным органам или органам местного 
самоуправления организациями, участвующими в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, иными государственными 
органами, органами местного самоуправления, органами государственных 
внебюджетных фондов, многофункциональными центрами; 

- межведомственный запрос - документ на бумажном носителе или в 
форме электронного документа о представлении документов и информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, направленный 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо 
многофункциональным центром в государственный орган, подведомственную 
органу местного самоуправления организацию, участвующую в 
предоставлении муниципальных услуг, на основании запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и соответствующий требованиям, 
установленным действующим законодательством; 

- предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме - предоставление государственных и муниципальных услуг с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая 
использование Единого портала государственных и муниципальных услуг и 
(или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг, в том 
числе осуществление в рамках такого предоставления электронного 
взаимодействия между государственными органами, органами местного 
самоуправления, организациями и заявителями. В целях предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме могут 
использоваться другие средства информационно-телекоммуникационных 
технологий в случаях и порядке, которые определяются Правительством 
Российской Федерации; 

- портал государственных и муниципальных услуг - государственная 



информационная система, обеспечивающая предоставление государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к 
сведениям о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для 
распространения с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» и размещенным в государственных и муниципальных 
информационных системах, ~ обеспечивающих ведение реестров 
государственных и муниципальных услуг; 

- РИГУ - региональный портал государственных и муниципальных услуг, 
функций Тульской области; 

- АСЭД - автоматизированная система электронного делопроизводства, 
используемая в отраслевых (функциональных) и территориальных органах 
администрации города Тулы; 

- ФИАС - Федеральная информационная адресная система; 
- жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги 

(далее - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о 
восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов 
заявителя органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
многофункциональным центром, должностным лицом органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, или многофункционального центра 
либо муниципальным служащим при получении данным заявителем 
муниципальной услуги; 

- «адресообразующие элементы» - страна, субъект Российской 
Федерации, федеральная территория, муниципальное образование, населенный 
пункт, элемент улично-дорожной сети, элемент планировочной структуры и 
идентификационный элемент (элементы) объекта адресации; 

- «идентификационные элементы объекта адресации» - номера земельных 
участков, типы и номера иных объектов адресации; 

- «уникальный номер адреса объекта адресации в государственном 
адресном реестре» - номер записи, который присваивается адресу объекта 
адресации в государственном адресном реестре; 

- «элемент планировочной структуры» - зона (массив), район (в т. ч. 
жилой район, микрорайон, квартал, промышленный район), территория ведения 
гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд; 

- «элемент улично-дорожной сети» - улица, проспект, переулок, проезд, 
набережная, площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное. 

4. Объектом адресации являются: 
а) здание (строение, за исключением некапитального строения), в том 

числе строительство которого не завершено; 
б) сооружение (за исключением некапитального сооружения и линейного 

объекта), в том числе строительство которого не завершено; 
в) земельный участок (за исключением земельного участка, не 

относящегося к землям населенных пунктов и не предназначенного для 
размещения на них объектов капитального строительства); 

г) помещение, являющееся частью объекта капитального строительства; 
д) машино-место (за исключением машино-места, являющегося частью 



некапитального здания или сооружения). 

Круг заявителей 
5. В качестве заявителей при получении муниципальной услуги могут 

выступать физические и юридические лица, являющиеся собственниками 
объекта адресации либо лицом; обладающим одним из следующих вещных 
прав на объект адресации: 

а) право хозяйственного ведения; 
б) право оперативного управления; 
в) право пожизненно наследуемого владения; 
г) право постоянного (бессрочного) пользования. 
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в 

силу полномочий, основанных на оформленной в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании 
федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного 
органа или органа местного самоуправления. 

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с 
заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, 
уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания 
указанных собственников. 

От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого 
товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, 
уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего 
собрания членов такого товарищества. 

С заявлением вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на 
основании документа, предусмотренного ст. 35, 42.3 Федерального закона от 24 
июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы 
или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта 
недвижимости, являющегося объектом адресации. 

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

6. Информирование Заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается главными управлениями 
администрации города Тулы по территориальным округам (далее -
территориальные органы администрации города Тулы), сотрудниками 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг Тульской области, расположенных на территории 
муниципального образования город Тула (далее - МФЦ). 

7. Основными требованиями к информированию Заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность 
предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота 
информирования. 

8. Место нахождения и график работы уполномоченных органов: 



а) официальный сайт администрации города Тулы: http://www.tula.ru. 
Адрес электронной почты администрации города Тулы: post@cityadm.tula.ru. 

б) Местонахождение и график работы территориальных органов 
администрации города Тулы: 

Главное управление администрации города Тулы по Привокзальному 
территориальному округу: 

Тульская область, г. Тула, ул. Болдина, д. 50. 
300013, г. Тула, ул. Болдина, д. 50. 
Телефон для справок: 8(4872) 26-28-26. 
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00, 

в пятницу с 9.00 до 17.00. 
Обед с 12.30 до 13.18. 
Главное управление администрации города Тулы по Пролетарскому 

территориальному округу: 
Тульская область, г. Тула, ул. Марата, д. 162-а. 
300000, г. Тула, ул. Марата, д. 162-а. 
Телефоны для справок: 8(4872) 41-34-15, 41-06-49. 
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00, 

в пятницу с 9.00 до 17.00. 
Обеде 12.30 до 13.18. 
Главное управление администрации города Тулы по Советскому 

территориальному округу: 
Тульская область, г. Тула, ул. Вересаева, д. 2. 
300041, г. Тула, ул. Вересаева, д. 2. 
Телефон для справок: 8(4872) 30-28-98. 
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00, 

в пятницу с 9.00 до 17.00. 
Обед с 12.30 до 13.18. 
Главное управление администрации города Тулы по Центральному 

территориальному округу: 
Тульская область, г. Тула, ул. Тургеневская, д. 67. 
300013, г. Тула, ул. Тургеневская, д. 67. 
Телефон для справок: 8(4872) 31-28-47. 
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00, 

в пятницу с 9.00 до 17.00. 
Обед с 12.30 до 13.18. 
Главное управление администрации города Тулы по Зареченскому 

территориальному округу: 
Тульская область, г. Тула, ул. Литейная, д. 10. 
300002, г. Тула, ул. Литейная, д. 10. 
Телефоны для справок: 8(4872) 39-44-62, 39-44-32. 
График работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 9.00 до 18.00, 

в пятницу с 9.00 до 17.00. 
Обед с 12.30 до 13.18. 
Прием граждан и юридических лиц осуществляется по адресу: г. Тула, ул. 

http://www.tula.ru
mailto:post@cityadm.tula.ru


Демидовская, д. 56, корп. 1. 
в) Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(далее — Единый портал): http://gosuslugi.ru/. Адрес Регионального портала, 
функций Тульской области (далее - Региональный портал): 
http://www.gosuslugi71 .ru. 

9. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной 
услуги могут осуществляться: 

- непосредственно в территориальном органе администрации города 
Тулы; в многофункциональных центрах; 

- посредством почтовой связи; 
- посредством телефонной связи; 
- посредством электронной почты; 
- посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг. 
При общении с заявителями муниципальные служащие территориальных 

органов администрации города Тулы, работники МФЦ обязаны корректно й 
внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
необходимо осуществлять с использованием официально-делового стиля речи. 

10. На Едином портале государственных и муниципальных услуг 
размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а 
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе; 

2) круг заявителей; 
3) срок предоставления муниципальной услуги; 
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги; 

8) форма заявления, используемая при предоставлении муниципальной 
услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения 
шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные 
места выделяются другим шрифтом и (или) чертой. В случае оформления 
информационных материалов в виде брошюр и буклетов размер шрифта может 
быть менее № 14. 

Обеспечивается размещение информации о порядке предоставления 

http://gosuslugi.ru/


услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, 
при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги 
звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля на контрастном фоне. 

При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги 
осуществляется ее периодическое обновление. 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется бесплатно. 

Основными требованиями к информированию Заявителей о 
муниципальной услуге являются: 

1) актуальность, своевременность, доступность и полнота 
информации; 

2) четкость в изложении материала; 
3) наглядность форм подачи материала. 
11. Консультации предоставляются при личном обращении Заявителей 

в территориальные органы администрации города Тулы, по письменному 
обращению, посредством сети Интернет, телефона, электронной почты, а также 
посредством МФЦ. 

Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам: 
1) перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
2) источник получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
3) время приёма документов; 
4) сроки предоставления муниципальной услуги; 
5) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной 
услуги; 

6) место нахождения и график работы специалистов территориального 
органа администрации города Тулы; 

7) сведения о нормативных актах по вопросам предоставления 
муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного 
правового акта). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 

12. В соответствии с настоящим Административным регламентом 
предоставляется муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту адресации, 
изменение и аннулирование такого адреса». 

13. Услуга включает следующие поду слуги: 
1) присвоение адреса объекту адресации; 
2) аннулирование адреса объекта адресации; 
3) изменение адреса объекта. 



Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу 

14. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Тулы 
через территориальные органы администрации города Тулы. 

При предоставлении муниципальной услуги территориальные органы 
администрации города Тулы осуществляют межведомственное 
информационное взаимодействие с органами государственной власти, 
государственными и муниципальными учреждениями. 

Порядок присвоения объекту адресации адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса 

15. Присвоение объекту адресации адреса, изменение и аннулирование 
такого адреса осуществляется органами местного самоуправления с 
использованием федеральной информационной адресной системы. 

16. Присвоение объектам адресации адресов и аннулирование таких 
адресов осуществляются уполномоченными органами по собственной 
инициативе или на основании заявлений физических или юридических лиц, 
указанных в пункте 5 настоящего Административного регламента. 
Аннулирование адресов объектов адресации осуществляется уполномоченными 
органами на основании информации уполномоченного Правительством 
Российской Федерации федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего государственный кадастровый учет недвижимого 
имущества, государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, 
ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление 
сведений, содержащихся в нем, о снятии с государственного кадастрового 
учета объекта недвижимости или исключении из Единого государственного 
реестра недвижимости сведений об объекте недвижимости, указанных в части 7 
статьи 72 Федерального закона «О государственной регистрации 
недвижимости», представляемой в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке межведомственного информационного взаимодействия при 
ведении государственного адресного реестра. 

17. Присвоение объекту адресации адреса осуществляется: 
1) в отношении земельных участков в случаях: 
а) подготовки документации по планировке территории в отношении 

застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

б) выполнения в отношении земельного участка в соответствии с 
требованиями, установленными Федеральным законом «О кадастровой 
деятельности», работ, в результате которых обеспечивается подготовка 
документов, содержащих необходимые для осуществления государственного 
кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке 
земельного участка на государственный кадастровый учет; 

2) в отношении зданий (строений), сооружений, в том числе 
строительство которых не завершено, в случаях: 

а) выдачи (получения) разрешения на строительство или направления 



уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке; 

б) выполнения в отношении объекта недвижимости в соответствии с 
требованиями, установленными Федеральным законом «О кадастровой 
деятельности», работ, в результате которых обеспечивается подготовка 
документов, содержащих необходимые для осуществления государственного 
кадастрового учета сведения о таком объекте недвижимости, при его 
постановке на государственный кадастровый учет (в случае если в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства или реконструкции объекта недвижимости получение 
разрешения на строительство не требуется); 

3) в отношении помещений в случаях: 
а) подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом 

Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) 
перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение; 

б) подготовки и оформления в отношении помещения, являющегося 
объектом недвижимости, в том числе образуемого в результате преобразования 
другого помещения (помещений) и (или) машино-места (машино-мест), 
документов, содержащих необходимые для осуществления государственного 
кадастрового учета сведения о таком помещении; 

4) в отношении машино-мест в случае подготовки и оформления в 
отношении машино-места, являющегося объектом недвижимости, в том числе 
образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) и 
(или) машино-места (машино-мест), документов, содержащих необходимые для 
осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком машино-
месте; 

5) в отношении объектов адресации, государственный кадастровый учет 
которых осуществлен в соответствии с Федеральным законом «О 
государственной регистрации недвижимости», в случае отсутствия адреса у 
указанных объектов адресации или в случае необходимости приведения 
указанного адреса объекта адресации в соответствие с документацией по 
планировке территории или проектной документацией на здание (строение), 
сооружение, помещение, машино-место. 

18. При присвоении адресов зданиям (строениям), сооружениям, в том 
числе строительство которых не завершено, такие адреса должны 
соответствовать адресам земельных участков, в границах которых расположены 
соответствующие здания (строения), сооружения. 

При присвоении адресов помещениям, машино-местам такие адреса 
должны соответствовать адресам зданий (строений), сооружений, в которых 
они расположены. 

В случае, если зданию (строению) или сооружению не присвоен адрес, 



присвоение адреса помещению, машино-месту, расположенному в таком 
здании или сооружении, осуществляется при условии одновременного 
присвоения адреса такому зданию (строению) или сооружению. 

В случае присвоения уполномоченным органом адреса 
многоквартирному дому при условии полученного разрешения на его 
строительство осуществляется одновременное присвоение адресов всем 
расположенным в нем помещениям и машино-местам. 

Присвоенный уполномоченным органом адрес объекта адресации, 
являющегося образуемым объектом недвижимости, используется участниками 
гражданского оборота со дня осуществления государственного кадастрового 
учета образуемого объекта недвижимости в соответствии с Федеральным 
законом «О государственной регистрации недвижимости». 

В случае присвоения наименований элементам планировочной структуры 
и элементам улично-дорожной сети изменения или аннулирования их 
наименований, изменения адресов объектов адресации, решения по которым 
принимаются уполномоченными органами, осуществляется одновременно с 
размещением уполномоченным органом в государственном адресном реестре 
сведений о присвоении наименований элементам планировочной структуры и 
элементам улично-дорожной сети, об изменении или аннулировании их 
наименований в соответствии с порядком ведения государственного адресного 
реестра. 

19. Изменение адреса объекта адресации в случае изменения 
наименований и границ субъектов Российской Федерации, муниципальных 
образований и населенных пунктов осуществляется на основании информации 
Государственного каталога географических названий и государственного 
реестра муниципальных образований Российской Федерации, предоставляемой 
оператору федеральной информационной адресной системы в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке межведомственного 
информационного взаимодействия при ведении государственного адресного 
реестра. 

20. Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в 
случаях: 

а) прекращения существования объекта адресации и (или) снятия с 
государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося 
объектом адресации; 

б) исключения из Единого государственного реестра недвижимости 
указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона «О государственной 
регистрации недвижимости» сведений об объекте недвижимости, являющемся 
объектом адресации; 

в) присвоения объекту адресации нового адреса. 
Аннулирование адреса объекта адресации в случае прекращения 

существования объекта адресации осуществляется после снятия объекта 
недвижимости, являющегося этим объектом адресации, с государственного 
кадастрового учета. 

Аннулирование адреса существующего объекта адресации без 



одновременного присвоения этому объекту адресации нового адреса не 
допускается. 

Аннулирование адресов объектов адресации, являющихся 
преобразуемыми объектами недвижимости (за исключением объектов 
адресации, сохраняющихся в измененных границах), осуществляется после 
снятия с учета таких преобразуемых объектов недвижимости. Аннулирование и 
повторное присвоение адресов объектам адресации, являющимся 
преобразуемыми объектами недвижимости, которые после преобразования 
сохраняются в измененных границах, не производится. 

В случае аннулирования адреса здания (строения) или сооружения в связи 
с прекращением его существования как объекта недвижимости одновременно 
аннулируются адреса всех помещений и машино-мест в таком здании 
(строении) или сооружении. 

21. При присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса уполномоченный орган обязан: 

а) определить возможность присвоения объекту адресации адреса или 
аннулирования его адреса; 

б) провести осмотр местонахождения объекта адресации (при 
необходимости); 

в) принять решение о присвоении объекту адресации адреса или его 
аннулировании в соответствии с требованиями к структуре адреса и порядком, 
или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса. 

22. Присвоение объекту адресации адреса или аннулирование его 
адреса подтверждается решением уполномоченного органа о присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. 

Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации 
адреса принимается одновременно: 

а) с утверждением уполномоченным органом схемы расположения 
земельного участка, являющегося объектом адресации, на кадастровом плане 
или кадастровой карте соответствующей территории; 

б) с заключением уполномоченным органом соглашения о 
перераспределении земельных участков, являющихся объектами адресации, в 
соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации; 

в) с заключением уполномоченным органом договора о развитии 
застроенной территории в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации; 

г) с утверждением проекта планировки территории; 
д) с принятием решения о строительстве объекта адресации; 
е) с выполнением комплексных кадастровых работ в отношении объектов 

недвижимости, являющихся объектом адресации, которым не присвоен адрес, в 
том числе земельных участков, сведения о местоположении границ которых 
уточняются, образуемых земельных участков, а также объекты недвижимости, 
местоположение которых на земельном участке устанавливается или 
уточняется. 



23. Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации 
адреса содержит: 

1) присвоенный объекту адресации адрес; 
2) реквизиты и наименования документов, на основании которых 

принято решение о присвоении адреса; 
3) описание местоположения объекта адресации; 
4) кадастровые номера адреса и сведения об объектах недвижимости, 

из которых образуется объект адресации; 
5) аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер 

аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре 
(в случае присвоения нового адреса объекту адресации); 

6) другие необходимые сведения, определенные уполномоченным 
органом. 

В случае присвоения адреса поставленному на государственный 
кадастровый учет объекту недвижимости в решении уполномоченного органа о 
присвоении адреса объекту адресации также указывается кадастровый номер 
объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

24. Решение уполномоченного органа об аннулировании адреса 
объекта адресации содержит: 

1) аннулируемый адрес объекта адресации; 
2) уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в 

государственном адресном реестре; 
3) причину аннулирования адреса объекта адресации; 
4) кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с 

кадастрового учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с 
прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с 
государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося 
объектом адресации; 

5) реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и 
кадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта 
адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса; 

6) другие необходимые сведения, определенные уполномоченным 
органом. 

Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае 
присвоения объекту адресации нового адреса может быть по решению 
уполномоченного органа объединено с решением о присвоении этому объекту 
адресации нового адреса. 

25. Решения уполномоченного органа о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса могут формироваться с использованием 
федеральной информационной адресной системы (ФИАС). Решение о 
присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подлежит 
обязательному внесению уполномоченным органом в государственный 
адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения. 

26. Решение о присвоении объекту адресации, являющемуся 
образуемым объектом недвижимости, адреса, а также решение об 



аннулировании адреса объекта адресации, являющегося преобразуемым 
объектом недвижимости, принятые уполномоченным органом на основании 
заявлений физических и юридических лиц, указанных в пунктах 27 и 29 Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов (далее - Правил), в случаях, 
указанных в «а», «б», абзацах втором и третьем подпункта «в» и подпункте «г» 
пункта 8 Правил, утрачивают свою силу по истечении одного года со дня 
присвоения объекту адресации адреса в случае, если не осуществлены 
государственный кадастровый учет образуемого объекта недвижимости или 
снятие с государственного кадастрового учета преобразованного объекта 
недвижимости в соответствии с Федеральным законом «О государственной 
регистрации недвижимости». 

27. Датой присвоения объекту адресации адреса, изменения или 
аннулирования его адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта 
адресации в государственный адресный реестр. 

Результат предоставления муниципальной услуги 
28. Результатом предоставления муниципальной услуги является 

принятие одного из следующих решений: 
- решение о присвоение адреса объекту адресации; 
- решение об аннулировании адреса объекту адресации; 
- решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса по форме, установленной приложением № 2 к 
Приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 
146н (далее - решение об отказе). 

29. Результат предоставления услуги направляется заявителю в личный 
кабинет на Единый портал государственных и муниципальных услуг в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, 
ответственного за предоставление услуги. 

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный 
кабинет на Единый портал государственных и муниципальных услуг 
направляется уведомление о возможности получения результата 
предоставления услуги на бумажном носителе в территориальном органе 
администрации города Тулы, или в МФЦ. В уведомлении территориальный 
орган администрации города Тулы указывает доступное для получения 
результата предоставления услуги МФЦ с указанием адреса. 

Для получения результата предоставления услуги на бумажном носителе 
заявитель в уведомлении выбирает подходящий ему способ. 

Срок предоставления муниципальной услуги 
30. Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса осуществляется территориальным 
органом администрации города Тулы в срок не позднее 6 рабочих дней. 



Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

31. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

1) Конституцией Российской Федерации; 
2) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
3) Уставом муниципального образования город Тула; 
4) Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости»; 
5) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О 

государственном кадастре недвижимости»; 
6) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
7) Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 

сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного 
взаимодействия»; 

8) Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 г. № 1221 «Об 
утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»; 

9) Федеральным законом от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации 
по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции 
о правах инвалидов»; 

10) иные нормативные правовые акты Российской Федерации, 
Тульской области и органов местного самоуправления муниципального 
образования город Тула, регулирующие правоотношения в сфере 
предоставления муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению 

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их предоставления 

32. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги: 

1) заявление о предоставлении услуги; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя; 
3) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 

объект (объекты) адресации (в случае, если право на объект адресации не 
зарегистрировано в ЕГРН); 

4) копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 
Федерального закона «О кадастровой деятельности», на основании которого 
осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых 
работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося 



объектом адресации. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые 

заявитель вправе представить, а также способы их получения 
заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

предоставления 
33. Документы, необходимые в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления Тульской области и иных органов, участвующих в 
предоставлении государственных услуг, и которые заявитель вправе 
представить: 

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) 
или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, 
правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), 
сооружение); 

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об 
объектах недвижимости, следствием преобразования которых является 
образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования 
объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов 
адресации); 

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении 
адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение 
разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на 
ввод объекта адресации в эксплуатацию; 

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или 
кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения 
земельному участку адреса); 

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения 
адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в 



нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 

помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов 
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с 
образованием одного и более новых объектов адресации); 

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, 
являющемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 
адресации - прекращения существования объекта адресации и (или) снятия с 
государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося 
объектом адресации); 

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре 
недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, 
являющемуся объектом адресации - прекращения существования объекта 
адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта 
недвижимости, являющегося объектом адресации). 

34. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Тульской области, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель 
вправе представить указанные документы и информацию в администрацию по 
собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 



документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной, либо в предоставлении муниципальной 
услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
администрации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы 
администрации уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 
изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги: 

а) представление неполного комплекта документов; 
6) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом); 

в) представленные на бумажном носителе документы содержат 
подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

г) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления муниципальной услуги/представление 
электронных образов документов посредством Единого портала 



государственных и муниципальных услуг не позволяющих в полном объеме 
прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 

д) некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (или в 
пояснении к форме заявления, если его форма утверждена), некорректное 
заполнение обязательных полей в форме интерактивного заявления на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (отсутствие заполнения, 
недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, 
установленным настоящим Административным регламентом); 

е) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от б 
апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

ж) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги. 

Если причины для отказа в приеме документов при предоставлении 
муниципальной услуги в последующем были устранены, заявитель вправе 
вновь направить заявление о предоставлении муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) 
отказа в предоставлении муниципальной услуги 

36. Основания для приостановления муниципальной услуги 
отсутствуют. 

37. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса: 

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, 
не указанное в пункте 5 настоящего Административного регламента; 

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ 
не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной 
инициативе; 

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения 
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на 
заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, 
установленного законодательством Российской Федерации; 

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации 
адреса или аннулирования его адреса, указанные в пункте 4, абзацах 1, 2, 3, 4 
пунхста 18 и пункте 20 настоящего Административного регламента; 

д) подача заявителем письменного обращения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

38. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной 
основе. 



Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг 

39. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче 
заявления о предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 15 
минут. 

Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления 
Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

40. Заявление и приложенные к нему документы регистрируются в 
течение одного рабочего дня с момента поступления. Зарегистрированное 
заявление с пакетом приложенных документов в тот же день передается 
сотруднику, уполномоченному на оказание муниципальной услуги, для работы 
(далее - ответственный специалист). 

41. При подаче заявления на Единый портал государственных и 
муниципальных услуг оно автоматически фиксируется в режиме реального 
времени в электронной системе. С учетом особенностей ведения процедур по 
данной муниципальной услуге ответственный специалист регистрирует 
заявление, поданное в электронном виде, в документах делопроизводства с 
сохранением присвоенного системой индивидуального номера. 

42. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента 
приема и регистрации территориальным органом администрации города Тулы 
электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальная услуга, услуги организации, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема 
Заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги 

43. Прием Заявителей (получателей муниципальной услуги) 
осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении, 
соответствующем санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим 
требованиям, оборудованном средствами телефонной и телекоммуникационной 
связи. 

44. Вход в здание органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должен быть оборудован информационной табличкой, содержащей 
информацию о его наименовании и режиме работы. 

-В помещении для предоставления муниципальной услуги должно быть 
предусмотрено оборудование доступных мест общественного пользования 
(туалета) и размещения, при необходимости, верхней одежды посетителей. 



Зал ожидания для предоставления муниципальной услуги оборудуется: 
- информационными стендами, на которых размещаются текст 

настоящего Административного регламента, извлечения из нормативных 
правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению муниципальной услуги, перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, бланки заявлений; 

- местами для заполнения необходимых заявлений и документов; 
средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуации. 
45. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и 

собак-проводников) обеспечивается беспрепятственный доступ к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 
заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее в настоящем 
пункте - объекты инфраструктуры), в том числе обеспечиваются: 

- доступность для инвалидов объектов инфраструктуры в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов; 

возможность самостоятельного передвижения по объектам 
инфраструктуры, входа в них и выхода из них, в том числе с использованием 
кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам 
инфраструктуры с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск на объекты инфраструктуры собаки-проводника при наличии 
документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по 
форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения; 

- оказание работниками органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

46. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется 
инструктирование должностных лиц, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, по вопросам, связанным с обеспечением доступности 
для инвалидов объектов инфраструктуры и муниципальной услуги в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством 
субъектов Российской Федерации. 



В случаях если существующие объекты инфраструктуры невозможно 
полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, принимает меры для обеспечения 
доступа инвалидов к месту предоставления услуги. 

47. Рабочее место каждого сотрудника, ведущего прием документов, 
оснащается табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

Рабочие места сотрудников оборудованы функциональной мебелью, 
телефонной связью, канцелярскими принадлежностями, компьютерной 
техникой с возможностью выхода в сеть «Интернет», иной оргтехникой. 

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки 
и возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее 3 
мест. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
(возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, возможность получения муниципальной услуги в 
электронной форме или в МФЦ) 

48. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
являются: 

1) достоверность предоставляемой гражданам информации; 
2) полнота информирования граждан; 
3) наглядность форм предоставляемой информации об 

административных процедурах; 
4) удобство и доступность получения информации Заявителями о 

порядке предоставления муниципальной услуги; 
5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных 

процедур и предоставления муниципальной услуги в целом; 
6) соблюдение требований стандарта предоставления Муниципальной 

услуги; 
7) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц территориального органа администрации 
города Тулы, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной 
услуги; 

8) полнота и актуальность информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги. 

49. Заявителю предоставляется возможность обращения за получением 
муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг. 

Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность и качество 
муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг 

50. Организация предоставления муниципальной услуги 
осуществляется, в том числе по принципу «одного окна» на базе МФЦ. 

Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием 



Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также в МФЦ. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
организации предоставления муниципальной услуги по принципу «одного 

окна» на базе МФЦ и в электронной форме 
51. При предоставлении услуг в электронной форме посредством Единого 

портала государственных и муниципальных услуг, а также официальных сайтов 
органов государственной власти и органов местного самоуправления (далее -
официальные сайты) Заявителю обеспечивается: 

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
б) запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

МФЦ для подачи заявления о предоставлении услуги; 
в) формирование заявления; 
г) прием и регистрация органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги; 
д) оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата 

иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации (далее - оплата услуг); 

е) получение результата предоставления услуги; 
ж) получение сведений о ходе выполнения запроса; 
з) осуществление оценки качества предоставления услуги; 
и) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа, должностного лица органа либо государственного или 
муниципального служащего. 

52. При организации записи на прием в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, или МФЦ Заявителю обеспечивается возможность: 

а) ознакомления с расписанием работы органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, или МФЦ либо уполномоченного сотрудника органа, 
предоставляющего муниципальную услугу или МФЦ, а также с доступными 
для записи на прием датами и интервалами времени приема; 

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах 
установленного в органе, предоставляющем муниципальную услугу, или МФЦ 
графика приема заявителей. 

При осуществлении записи на прием орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, или МФЦ не вправе требовать от Заявителя 
совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 
который необходимо забронировать для приема. 

Запись на прием может осуществляться посредством информационной 
системы органа, предоставляющего муниципальную услугу, или МФЦ, которая 
обеспечивает возможность интеграции с Единым порталом государственных и 
муниципальных услуг и официальными сайтами. 

53. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 



электронной формы заявления на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг без необходимости дополнительной подачи заявления в 
какой-либо иной форме. 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает прием 
документов, необходимых для предоставления услуги, и регистрацию 
заявления без необходимости повторного представления Заявителем таких 
документов на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными 
законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства 
Российской Федерации, законами субъектов Российской Федерации и 
принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполнительных органов 
государственной власти субъектов Российской Федерации. 

54. Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации 
уполномоченным органом электронных документов, необходимых для 
предоставления услуги. В случае представления заявления через 
многофункциональный центр предоставление услуги начинается со дня 
передачи многофункциональным центром заявления и документов, указанных в 
п. 33 настоящего Административного регламента (при их наличии), в 
уполномоченный орган. 

При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю 
направляется: 

а) уведомление о записи на прием в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, или МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и 
месте приема; 

б) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема 
заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале 
процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени 
окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме 
заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату 
услуги; 

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении услуги и возможности получить результат 
предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

55. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на: 
- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со 

стандартом предоставления муниципальной услуги; 
- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 
- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе 

получения муниципальной услуги. 
56. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обязан: 
1) предоставлять муниципальную услугу в соответствии с настоящим 

Административным регламентом; 



2) обеспечивать возможность получения Заявителем муниципальной 
услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных 
формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по 
выбору Заявителя; 

3) предоставлять в иные органы, предоставляющие государственные 
услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, 
участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, 
МФЦ по межведомственным запросам таких органов и организаций документы 
и информацию, необходимые для предоставления государственных и 
муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в 
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» перечень документов, безвозмездно, а также получать от иных органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, государственных органов, от подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, 
многофункциональных центров такие документы и информацию; 

4) исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями 
федерального законодательства, регулирующего отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальных услуг. 

Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие 
порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям 

заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении 
результата муниципальной услуги, за получением которого они 

обратились 
57. Варианты предоставления указанной услуги отдельным категориям 

заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении 
результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не 
устанавливаются. 

III. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий), требования к 
порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной форме 

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг, официального сайта муниципального образования город Тула 

административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 
58. Сведения о муниципальной услуге размещаются на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) в порядке, установленном 
Правилами размещения в федеральных государственных информационных 



системах «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» и «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» сведений о государственных и муниципальных услугах 
(функциях)», утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

59. Формирование заявления заявителем осуществляется посредством 
заполнения электронной формы заявления на Едином портале государственных 
и муниципальных услуг без необходимости подачи заявления в какой-либо 
иной форме. 

На Едином портале государственных и муниципальных услуг 
размещаются образцы заполнения электронной формы заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 33 настоящего Административного 
регламе] па, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной 
электронной формы заявления при обращении за услугами, предполагающими 
направление совместного заявления несколькими заявителями; 

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 
формы заявления; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму заявления; 

5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной 
государственной информационной системе «Единая система идентификации и 
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и 
сведений, опубликованных на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 
системе идентификации и аутентификации; 

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

7) возможность доступа заявителя на Едином портале 
государс твенных и муниципальных услуг к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в 
течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, указанные 
в пункте 33 настоящего Административного регламента, направляются в 
территориальный орган администрации города Тулы посредством Единого 
портала государственных и муниципальных услуг. 

60. Территориальные органы администрации города Тулы 



обеспечивают прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрацию заявления без необходимости 
повторного представления заявителем таких документов на бумажном 
носителе. 

Срок регистрации заявления — 1 рабочий день. 
Предоставление муниципальной услуги начинается со дня регистрации 

электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

При отправке заявления посредством Единого портала государственных и 
муниципальных услуг, автоматически осуществляется форматно-логическая 
проверка сформированного заявления после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При успешной отправке заявлению присваивается уникальный номер, по 
которому и личном кабинете заявителя посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг заявителю будет предоставлена 
информация о ходе выполнения указанного заявления. 

После принятия заявления должностным лицом, уполномоченным на 
предоставление муниципальной услуги, заявлению в личном кабинете 
заявителя посредством Единого портала государственных и муниципальных 
услуг присваивается статус «Регистрация заявителя и прием документов». 

61. В качестве результата предоставления муниципальной услуги 
заявитель по его выбору вправе получить ответ на обращение: 

1) в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронно!] подписи; 

2) па бумажном носителе, подтверждающего содержание 
электронного документа, направленного территориальным органом 
администрации города Тулы, в многофункциональном центре; 

3) на бумажном носителе. 
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе 
в течение ср-ка действия результата предоставления муниципальной услуги. 

62. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения 
выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с 
использованием средств Единого портала государственных и муниципальных 
услуг по выбору заявителя. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявителю направляется: 

1) уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении 



муниципальной услуги; 
2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления для предоставления 
муниципальной услуги; 

3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги; 
4) уведомление о возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги; 

5) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

63. Заявителем обеспечивается возможность оценить доступность и 
качество муниципальной услуги на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг. 

Перечень административных процедур 
64. Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

последовательность следующих административных процедур: 
1) прием и регистрация заявления и необходимых документов; 
2) направление межведомственных запросов; 
3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения о предоставлении услуги и формирование 

результата предоставления услуги; 
5) предоставление результата оказания услуги. 

Прием и регистрация заявления и необходимых документов 
65. Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления 

муниципальной услуги, является письменное заявление о присвоение объекту 
адресации или аннулировании такого адреса, поступившее от заявителя лично, 
по почте, по электронной почте или на Единый портал государственных и 
муниципальных услуг из личного кабинета, а также из МФЦ. 

66. Специалист, ответственный за выполнение административной 
процедуры, проверяет документы, проводит контроль комплектности и 
качества документов, проверяет полномочия на подачу заявления. 

67. В случае подачи заявления в МФЦ, обращение и приложенные 
документы от заявителя передаются специалисту, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги, в день регистрации заявления. 

68. Максимальный срок, затраченный на административную процедуру 
- 1 рабочий день. 

69. Результатом административной процедуры является факт 
регистрации заявления, либо формирование отказа в приеме документов. 

Направление межведомственных запросов 
70. Ответственный специалист для сбора необходимой информации 

согласно перечню пункта 34 настоящего Административного регламента по 
каналам межведомственного взаимодействия формирует и направляет 



межведомственные запросы. 
71. Результатом данной процедуры является получение сведений и 

документов из СМЭВ. Полученные документы являются необходимыми для 
перехода к следующей процедуре предоставления муниципальной услуги и 
дополняют список документов, поданные заявителем лично. 

72. Полученные по каналам межведомственного взаимодействия 
сведения фиксируются в день получения данных дополнительно к документам, 
поданным заявителем. 

73. Срок, затраченный на подготовку и направление 
межведомственного запроса составляет 1 рабочий день. 

Рассмотрение документов и сведений 
74. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление ответов на межведомственные информационные запросы. 
Ответственный специалист: 
1) осуществляет анализ поступивших документов на соответствие 

требованиям действующего законодательства; 
2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги; 
3) проверяет заявление на соответствие форме из приложения и на 

полноту информации, содержащейся в нём. 
Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день со дня 

получения документов ответственным специалистом. 
75. В случае выявления оснований согласно пункту 37 настоящего 

Административного регламента специалист готовит письменный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги. 

76. Результатом административной процедуры является: 
1) подтверждение соответствия документов установленным требованиям 

настоящего Административного регламента; 
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Принятие решения о предоставлении услуги 
и формирование результата предоставления услуги 

77. Основанием для начала административной процедуры является 
наличие полного пакета документов, отсутствие или наличие оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

78. По результатам рассмотрения документов, полученных в системе 
межведомственных запросов, а также представленных лично заявителем, 
специалист, ответственный за рассмотрение и оформление документов для 
предоставления муниципальной услуги, принимает решение о предоставлении 
муниципальной услуги и формирует результат, либо решение об отказе в ее 
предоставлении. 

79. На основании запроса и представленных (в т. ч. полученных в 
рамках межведомственного взаимодействия) документов ответственный 
специалист в срок не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации запроса (со 



дня получения в рамках СВЭМ документов) готовит пояснительную записку и 
проект акта о присвоении адреса объекту адресации, изменении и 
аннулировании такого адреса, либо решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

80. В случае отсутствия у заявителя права на получение 
муниципальной услуги ответственный специалист формирует отказ в 
предоставлении муниципальной услуги с подробным обоснованием причин 
отказа (по установленной форме). 

81. Результатом административной процедуры является установление 
наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, подготовка результата предоставления муниципальной 
услуги. 

82. Максимальный срок, затраченный на административные 
процедуры: рассмотрение документов и сведений, принятие решения о 
предоставлении услуги и формирование результата предоставления услуги 
составляет 2 рабочих дня 

83. Согласующие должностные лица администрации города Тулы 
рассматривают проекты соответствующих актов администрации города Тулы, 
согласовывают их или представляют обоснованные замечания и предложения в 
срок не более 1 рабочего дня с момента получения проекта акта. 

84. Акт администрации города Тулы о присвоении адреса объекту 
адресации, изменении и аннулировании такого адреса подлежит обязательной 
рассылке не позднее чем через 1 рабочий день со дня его принятия. 

Рассылка для объектов недвижимости (жилых и нежилых зданий, 
строений, сооружений): 

- Тульская городская Дума (duma@cityadm.tula.ru); 
- прокуратура города Тулы (TUL@71.mailop.ru); 
- главное управление администрации города Тулы по соответствующему 

территориальному округу; 
- управление градостроительства и архитектуры администрации города 

Тулы; 
- ГУ Тульской области «Областное бюро технической инвентаризации» 

(oblbti@tularegion.org); 
- заявитель. 
При подготовке проектов актов администрации города Тулы по вопросам 

изменения и присвоения новых адресов жилым домам на территории города 
Тулы в список рассылки включается также Избирательная комиссия Тульской 
области (tulaizbirkom@cikrf.ru). 

Рассылка для земельных участков: 
- Тульская городская Дума (duma@cityadm.tula.ru); 
- прокуратура города Тулы (TUL@71.mailop.ru); 
- главное управление администрации города Тулы по соответствующему 

территориальному округу; 
- управление градостроительства и архитектуры администрации города 

Тулы; 
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- министерство имущественных и земельных отношений Тульской 
области (в случае, если земельный участок находится в аренде) 
(mizo@tularegion.ru); 

- ГУ Тульской области «Областное бюро технической инвентаризации» 
(oblbti@tularegion.org); 

- заявитель. 
Рассылка акта администрации города Тулы о присвоении адреса объекту 

адресации, изменении и аннулировании такого адреса в указанные сторонние 
органы и организации (за исключением заявителя) производится посредством 
электронного документооборота (на электронную почту). 

Предоставление результата оказания услуги 
85. Основанием для начала административной процедуры является 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

86. Выдача результата муниципальной услуги доверенному лицу 
осуществляется при предъявлении документа, подтверждающего его 
полномочия (подлинника или нотариально заверенной копии), а также 
документа, удостоверяющего личность. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляется способом, указанным Заявителем при подаче заявления на 
получение муниципальной услуги; 

1) в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подпись уполномоченного должностного 
лица органа, ответственного за предоставление услуги, в личном кабинете на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг не позднее одного 
рабочего дня со дня истечения срока, указанного в п. 37 и 38 Правил; 

2) в форме документа на бумажном носителе в территориальном органе 
администрации города Тулы не позднее рабочего дня, следующего за 10-м 
рабочим днем со дня истечения установленного п. 37 и 38 Правил срока; 

3) в МФЦ в виде экземпляра электронного документа, распечатанного на 
бумажном носителе, заверенного подписью и печатью МФЦ. При этом 
уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи 
заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, 
установленного п. 37 и 38 Правил. 

87. В уведомлении территориальный орган администрации города 
Тулы указывает доступное для получения результата предоставления услуги 
МФЦ с указанием адреса. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, в т. ч. 
исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких 

опечаток и ошибок 
88. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной 
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услуги (далее - опечатки и (или) ошибки), является представление 
(направление) заявителем соответствующего заявления в адрес 
уполномоченного органа. 

89. Заявление может быть подано заявителем в уполномоченный орган 
одним из следующих способов: 

- лично; 
- через законного представителя; 
- почтой; 
- по электронной почте; 
- через МФЦ; 
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг. 
90. Специалист уполномоченного органа рассматривает заявление, 

представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении 
сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации 
соответствующего заявления. 

В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах специалист 
уполномоченного органа осуществляет исправление и выдачу (направление) 
заявителю исправленного документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

91. Срок выдачи документа с исправленными техническими ошибками не 
может превышать 6 календарных дней с момента регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется без 
взимания платы. 

92. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, специалист 
уполномоченного органа направляет уведомление заявителю об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 2 рабочих дней с 
момента регистрации соответствующего заявления. 

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий 

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата 
93. Для выдачи дубликата документа заявитель направляет заявление в 

администрацию города Тулы с указанием причин выдачи дубликата. 
94. Ответственный сотрудник в срок, не превышающий 30 календарных 

дней после получения заявления заявителя о выдаче дубликата документа, 
оформляет документ, выданный по результатам предоставления 
муниципальной услуги. Дубликат оформляется в одном экземпляре, который 
вручается заявителю. Документ вручается лично заявителю или 
уполномоченному лицу при представлении доверенности. Основанием для 
отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам 
муниципальной услуги, выступает: 



- отсутствие в заявлении причин выдачи дубликата; 
- подача заявителем письменного запроса, в том числе в электронной 

форме, об отказе в предоставлении дубликата. 

IV. Порядок и формы контроля исполнения Административного 
регламента за предоставлением муниципальной услуги 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги 

95. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента 
осуществляется администрацией города Тулы. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами в рамках предоставления 
муниципальной услуги, соблюдением и исполнением сотрудниками 
территориальных органов администрации города Тулы осуществляется их 
непосредственным руководителем, а также лицами, ответственными за 
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем 
проведения руководителем территориального органа администрации города 
Тулы проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений 
действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере 
предоставления муниципальной услуги. 

96. Руководители, ответственные за организацию работы по 
предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности 
сотрудников, осуществляют контроль их исполнения, принимают меры к 
совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению 
подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности. 

97. Сотрудники территориальных органов администрации города Тулы и 
работники МФЦ, осуществляющие прием документов, несут персональную 
ответственность за сохранность принятых документов, порядок и сроки их 
приема. 

Сотрудник территориального органа администрации города Тулы, 
уполномоченный на рассмотрение заявлений, несет персональную 
ответственность: 

а) за своевременность и качество проводимых проверок по заявлениям; 
б) за соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям 

действующего законодательства; 
в) за соблюдение порядка и сроков рассмотрения заявления. 
Сотрудник территориального органа администрации города Тулы, 

осуществляющий выдачу уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги), несет 
персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи документов. 

Сотрудники территориальных органов администрации города Тулы, 



уполномоченные на оказание муниципальной услуги в соответствии с 
Административным регламентом, обязаны соблюдать конфиденциальность 
ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по 
предоставлению муниципальных услуг или услуг, являющихся необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальных услуг, информации, 
которая связана с правами и законными интересами Заявителя или третьих лиц. 

Обязанности сотрудников территориальных органов администрации 
города Тулы, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
закрепляются в их должностных инструкциях. 

Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги 
98. Периодичность осуществления текущего контроля (планового 

контроля) устанавливается руководителем территориального органа 
администрации города Тулы, но не реже одного раза в квартал. 

99. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и 
устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и 
свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения специалистов, 
осуществляющих предоставление муниципальной услуги. 

100. Проверка соответствия полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на 
основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской 
области, органов местного самоуправления муниципального образования город 
Тула. 

Внеплановая проверка проводится в порядке и форме, установленных 
действующим законодательством. 

101. В случае выявления нарушений прав Заявителей по результатам 
проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в 
соответствии с действующим законодательством. 

Ответственность муниципальных служащих органа муниципальной 
власти и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги 

102. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений соблюдения положений настоящего Административного регламента 
виновные должностные лица несут ответственность за решения и действия 
(бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц закрепляется в должностных 
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации. 



Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны заявителей, их объединений и организаций 
103. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны Заявителей, их объединений и организаций, осуществляется 
посредством открытости деятельности администрации города Тулы, 
территориальных органов администрации города Тулы при предоставлении 
муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и 
организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности 
досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц 

Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действия 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления муниципальной услуги 

104. При предоставлении муниципальной услуги заявитель и иные 
заинтересованные лица имеют право подать жалобу на действие (бездействие) 
и (или) решение территориального органа администрации города Тулы, его 
должностных лиц, муниципальных служащих, работников, осуществляемое или 
принятое в ходе предоставления муниципальной услуги (далее — жалоба). 

105. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
- требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами; 



- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления государственной или муниципальной услуги; 

- приостановление предоставления государственной или муниципальной 
услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Общие требования к порядку подачи 
и рассмотрения жалобы 

106. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган либо в случае его 
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. 

107. Жалоба может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации 
города Тулы, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
РПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

108. В случае если федеральным законом установлен порядок (процедура) 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для 
отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, 
установленный настоящим административным регламентом порядок 
обжалования не применяется. 

109. Жалоба должна содержать: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 



должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

110. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня 
ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлены 
случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 

111. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
112. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

в п. 111 настоящего Административного регламента заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 



заявителю в целях получения муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в 
соответствии с настоящим Административным регламентом, незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц 

113. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется следующими нормативными 
правовыми актами: 

Кодексом об административных правонарушениях Российской 
Федерации; 

Кодексом административного судопроизводства; 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Постановлением Правительства Тульской области от 31.10.2012 № 621 

«О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
органов исполнительной власти Тульской области и их должностных лиц, 
государственных гражданских служащих органов .исполнительной власти 
Тульской области, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, работников многофункциональных центров». 

Информация, предусмотренная в настоящем разделе, подлежит 
обязательному размещению на- официальном сайте администрации города 
Тулы, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области, 
а также предоставляется должностными лицом территориального органа по 
почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, 
при личном обращении. 

Начальник главного управления 
администрации города Тулы по 
Зареченскому территориальному округу \jj / М.А. Щербаков 



Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» 

ФОРМА 
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

Лист N1 Всего листов 

1 Заявление 

В администрацию муниципального 
образования 

2 Заявление принято 

регистрационный номер 

(наименование органа местного 
самоуправления) 

количество листов 
заявления 

количество прилагаемых 
документов 
в том числе оригиналов , копий 
количество листов в 
оригиналах , копиях 
ФИО должностного лица 
подпись должностного 
лица 

дата" " г. 
3.1 Прошу в отношении объекта адресации: 



Вид: 
Земельный участок 
Здание 

Сооружение 
Помещение 

Объект незавершенного строительства 

Присвоить адрес 3.2 
В связи с: 

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности 

Количество образуемых земельных 
участков 
Дополнительная информация: 

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка 
Количество образуемых земельных 
участков 
Кадастровый номер земельного участка, 
раздел которого осуществляется 

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется 

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков 
Количество объединяемых земельных 
участков 
Кадастровый номер объединяемого 
земельного участка*П.) 

Адрес объединяемого земельного участка* С1) 



:(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка 
Лист N 2 Всего листов 

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка 
Количество образуемых земельных участков (за 
исключением земельного участка, из которого 
осуществляется выдел) 
Кадастровый номер земельного участка, из которого 
осуществляется выдел 

Адрес земельного участка, из которого осуществляется 
выдел 

| Образованием земельного участка(ов) путем перерасп эеделения земельных участков 
Количество образуемых земельных участков Количество земельных участков, которые 

перераспределяются 

Кадастровый номер земельного участка, который 
перераспределяется*^) 

Адрес земельного участка, который 
перераспределяется* (2) 

Строительством, реконструкцией здания, сооружения 
Наименование объекта строительства (реконструкции) в 
соответствии с проектной документацией 
Кадастровый номер земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция) 



1 
Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления 
государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии 
с Гшдостооительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о 
градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не 
требуется 

Тип здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства 
Наименование объекта строительства (реконструкции) (при 
наличии проектной документации указывается в 
соответствии с проектной документацией) 
Кадастровый номер земельного участка, на котором 
осуществляется строительство (реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 
строительство (реконструкция) 

| Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
Кадастровый номер помещения Адрес помещения 

*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка 

Лист N 3 Всего листов 

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения 
Образование жилого помещения Количество образуемых помещений 
Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений 



Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

Дополнительная информация: Дополнительная информация: Дополнительная информация: 

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения 
Назначение помещения 

(жилое (нежилое) 
помещение)*® 

Вид помещения*® Количество помещений*® 

Кадастровый номер помещения, раздел которого осуществляется Адрес помещения, раздел которого 
осуществляется 

Дополнительная информация: Дополнительная информация: Дополнительная информация: 

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении 
[Образование жилого помещения | (образование нежилого помещения 

Количество объединяемых помещений 
[Кадастровый номер объединяемого помещения*® Адрес объединяемого помещения*® 

Дополнительная информация: 



Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего 
пользования 

Образование жилого помещения | | Образование нежилого помещения 
Количество образуемых помещений 
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

Дополнительная информация: Дополнительная информация: Дополнительная информация: 

*(3) Строка дублируется для каждого разделенного помещения 
*(4) Строка дублируется для каждого объединенного помещения 

Лист N4 Всего листов 

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации: 
Наименование страны 
Наименование субъекта Российской Федерации 
Наименование муниципального района, городского округа или 
внутригородской территории (для городов федерального 
значения) в составе субъекта Российской Федерации 
Наименование поселения 
Наименование внутригородского района городского округа 
Наименование населенного пункта 



Наименование элемента планировочной структуры 
Наименование элемента улично-дорожной сети 
Номер земельного участка 
Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного 
строительства 
Тип и номер помещения, расположенного в здании или 
сооружении 
Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении 
коммунальных квартир) 
Дополнительная информация: Дополнительная информация: Дополнительная информация: 

В связи с: 
Прекращением существования объекта адресации 
Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 
части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре 
недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 
2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; 
официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.) 
Присвоением объекту адресации нового адреса 

Дополнительная информация: Дополнительная информация: Дополнительная информация: 

Лист N 5 Всего листов 

4[Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 

http://www.pravo.gov.ru


физическое лицо: 
фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) 

(при наличии): 
ИНН (при наличии): 

документ, удостоверяющий 
личность: 

вид: серия: номер: 

дата выдачи: кем выдан: 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии): 

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, инои государственный орган, орган 
местного самоуправления: 
полное наименование: 

ИНН (для российского юридического лица): КПП (для российского юридического лица): 

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного юридического 
лица); 

дата регистрации (для 
иностранного юридического 

лица): 

II и Г. 

номер регистрации (для иностранного 
юридического лица): 



почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии): 

Вещное право на объект адресации: 
право собственности 
право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации 
право оперативного управления имуществом на объект адресации 
право пожизненно наследуемого владения земельным участком 
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту 
адресации адреса): 

Лично В многофункциональном центре 
Почтовым отправлением по адресу: 

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов 
государственных и муниципальных услуг 
В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 
На адрес электронной почты (для сообщения о получении 
заявления и документов) 

Расписку в получении документов прошу: 
Выдать лично Расписка получена: 

(подпись заявителя) 
Направить почтовым отправлением по адресу: 



1 
Не направлять 

Лист N 6 Всего листов 

7 Заявитель: 
Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект 
адресации 

физическое лицо: 
фамилия: 

документ, 
удостоверяющий 

личность: 

почтовый адрес: 

имя (полностью): 

вид: 

дата выдачи: 
It и 

отчество (полностью) 
(при наличии): 

серия: 

ИНН (при наличии): 

номер: 

кем выдан: 

телефон для связи: адрес 
электронной 
почты (при 
наличии): 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 



юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган 
местного самоуправления: 
полное наименование: 

КПП (для российского юридического 
лица): 

ИНН (для российского юридического лица): 

страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного юридического 
лица): 

почтовый адрес: 

дата регистрации (для иностранного юридического 
лица): 

II и 
Г. 

телефон для связи: 

номер 
регистрации (для| 

иностранного 
юридического 

лица): 

адрес 
электронной 
почты (при 
наличии): 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

Документы, прилагаемые к заявлению: 



Оригинал в количестве экз., на л. Копия в количестве экз., на л. 

Оригинал в количестве экз., на л. Копия в количестве экз., на л. 

Оригинал в количестве экз., на л. Копия в количестве экз., на л. 
9 Примечание: 

Лист N7 Всего листов 

|10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 
числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, 



необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, 
изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в 
автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, 
изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги. 

11 Настоящим также подтверждаю, что: 
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; представленные 
правоустанавливающий (ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют 
установленным законодательством Российской Федерации требованиям. 

12 

13 

Подпись Дата 12 

13 

и м 
12 

13 
(подпись) (инициалы, фамилия) 

12 

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 

12 

13 

12 

13 

12 

13 

12 

13 

12 

13 

: строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются 



Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

ФОРМА 
Решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса 

(Ф.И.О., адрес заявителя 
(представителя) заявителя) 

(регистрационный номер заявления 
о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) 

Решение об отказе 
в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса 

от N 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти 
субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа 
местного самоуправления внутригородского муниципального образования 

города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской 
Федерации) 

сообщает, что 
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, 

наименование, 

номер и дата выдачи документа, подтверждающего личность, почтовый 

адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для 
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российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для 
иностранного юридического лица), почтовый адрес - для юридического лица) 

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
19 ноября 2014 г. N 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса 
следующему 

(нужное подчеркнуть) 
объекту адресации 

(вид и наименование объекта адресации, описание 
местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о 

присвоении объекту адресации адреса, 

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании 
его адреса) 

в связи с 

(основание отказа) 

(ФИО) М.П. 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

Форма решения о присвоении адреса объекту адресации 

(дата и регистрационный номер заявления 
о присвоении объекту адресации адреса) 

Решение о присвоении объекту адресации адреса 
От № 

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города 
федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города 

федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации) 

На основании 

(реквизиты и наименование документов, на основании которых принято решение о присвоении 
адреса) 

и в соответствии с Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, по причине: 

принято решение о присвоении адреса следующему объекту адресации: 

с кадастровым номером: 

расположенным в: 

адрес: 

Дополнительно информируем: 

(должность) Сведения о сертификате (расшифровка подписи) 

электронной подписи 
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Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

В 
(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования) 
Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/полное 

наименование юридического лица 

(данные паспорта/юридический адрес) 

Заявление 
об исправлении технических ошибок (опечаток) в акте 
о присвоении, изменении или аннулировании адреса 

объекту адресации 

Прошу исправить технические ошибки (опечатки), допущенные в акте о 
присвоении, изменении или аннулировании адреса объекту адресации 
от N , выданном н а имя 

(Ф.И.О. заявителя, адрес регистрации, паспортные данные) 
1 

ошибка (опечатка) допущена в 

Согласен на обработку и хранение персональных данных в целях и объеме, 
необходимых для выполнения данной административной процедуры. 

Полноту и достоверность представляемых сведений (информации) 
подтверждаю. 

Ф.И.О. (подпись) 

" " 20 г. 
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Приложение № 5 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

ОБРАЗЕЦ 
ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ ДУБЛИКАТА ДОКУМЕНТА, ВЫДАННОГО 

ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

В 
(наименование органа местного 

самоуправления 

муниципального образования) 

заявитель 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), 

(адрес, телефон 

физического лица либо наименование 

организации, почтовый адрес, телефон) 

Заявление 
о выдаче дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 

Прошу выдать дубликат 

(акта администрации города Тулы о присвоении, изменении или 
аннулировании адреса объекту адресации) 

Подписи лиц, подавших заявление: 

20 
г. 

(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи 
заявителя) 
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Приложение № 6 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» 

В 
(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования) 
Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/полное 

наименование юридического лица 

(данные паспорта/юридический адрес) 

Заявление 
об оставлении запроса о выдаче акта о присвоении, 

изменении или аннулировании адреса объекту адресации 
без рассмотрения 

Прошу запрос о выдаче акта о присвоении, изменении или аннулировании 
адреса объекту адресации от N , сформированный 

(Ф.И.О. заявителя, адрес 
регистрации, паспортные данные) 

оставить без рассмотрения 
в связи 

(основание для оставления запроса без рассмотрения) 
Согласен на обработку и хранение персональных данных в целях и объеме, 

необходимых для выполнения данной административной процедуры. 
Полноту и достоверность представляемых сведений (информации) 

подтверждаю. 

Ф.И.О. (подпись) 

" " 20 г. 


